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ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Организации образования* – учреждения образования, организации, подчиненные Министерству образования, структурные подразделения местных исполнительных и распорядительных органов, осуществляющие государственно-властные полномочия в сфере образования, иные организации, а также иные государственные органы в целях выполнения задач и функций, возложенных на них законодательными актами.
Республиканская информационно-образовательная среда (далее – РИОС) – совокупность государственных автоматизированных информационных систем (ресурсов) в сфере образования, обеспечивающих взаимодействие государственных органов и организаций, учреждений образования и иных субъектов образовательных отношений и удовлетворение их информационных потребностей.
Государственная автоматизированная информационная система «Информационное ядро Республиканской информационно-образовательной среды»* (далее – ГАИС ИЯ РИОС) – информационная система, предназначенная для сбора, хранения, обработки и последующего использования первичных данных об основных информационных объектах сферы образования (организациях образования, работниках образования, обучающихся, документах об образовании).






















*Термин, применяемый в рамках данного документа
Доступ к ГАИС ИЯ РИОС
Предоставление доступа к государственной автоматизированной информационной системе «Информационное ядро Республиканской информационно-образовательной среды» (далее – ГАИС ИЯ РИОС) осуществляется ГИАЦ Минобразования на основании письменного запроса учредителя организации образования, после чего ГИАЦ Минобразования добавляет организацию образования в иерархическую структуру ГАИС ИЯ РИОС.
Работа пользователей в ГАИС ИЯ РИОС определяется с учетом уровня доступа. Роли и права доступа в ГАИС ИЯ РИОС определены в Приложении 1 к настоящему Регламенту. 
Назначение пользователям ролей в ГАИС ИЯ РИОС должно выполняться по распоряжению (приказу) руководителя организации образования.
Доступ к ГАИС ИЯ РИОС должен предоставляться только работникам организации образования. После предоставления работнику прав доступа к конкретным компонентам ГАИС ИЯ РИОС он становится пользователем ГАИС ИЯ РИОС.
Допускается совмещение нескольких ролей одним пользователем. Совмещение всех ролей одним пользователем запрещено.

Администратор организации образования
[bookmark: _Hlk223442589]Пользователь с ролью «Администратор организации образования» (далее – Администратор организации образования) – сотрудник организации образования, который назначается руководителем организации образования и участвует в обработке информации в ГАИС ИЯ РИОС.
Назначенные Администраторы организаций образования создают профили пользователей ГАИС ИЯ РИОС и назначают им соответствующие роли, на основе которых присваиваются их права доступа к компонентам ГАИС ИЯ РИОС. 
При создании профиля пользователя в ГАИС ИЯ РИОС Администратор организации образования формирует персональный идентификатор пользователя (логин пользователя). 
Принципы формирования логинов пользователей должны быть единообразны. Пример создание логинов пользователей приведен ниже и представляет собой последовательность символов.
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Где в соответствии со своим «знакоместом» указывается:
1,2,3 – заглавные буквы имени, отчества и полная запись фамилии (в соответствии с паспортом, латинскими буквами);
4 – порядковый номер при полном совпадении с иным логином пользователя, для исключения дублирования (формируется автоматически системой).
Персональный идентификатор, сформированный и назначенный для получения пользователем доступа к ГАИС ИЯ РИОС, не должен использоваться для авторизации пользователя в других информационных системах и (или) сетях, не входящих в состав РИОС.
Пароли пользователям ГАИС ИЯ РИОС выдаются Администратором организации образования. 
Администратор организации образования и пользователи ГАИС ИЯ РИОС несут ответственность за сохранность в тайне паролей. 
Все администраторы и пользователи, в свою очередь, должны быть ознакомлены с требованием о неразглашении сведений учетной записи, включая личный пароль.
Администраторы организации образования осуществляют контроль уникальности и актуальности учетных записей пользователей организации образования.
	Запрещено передавать (сообщать) другим пользователям личный пароль. 
В случае увольнения пользователя из организации образования его права доступа к объектам ГАИС ИЯ РИОС, предоставленные ранее в организации, должны незамедлительно блокироваться. 

Ответственность пользователей ГАИС ИЯ РИОС
	Администраторы и пользователи организации образования должны избегать записей паролей на носителе (например, на бумаге, в файлах или на переносных устройствах). Исключением может быть хранение паролей в запечатанных индивидуальных конвертах в сейфе руководителя либо уполномоченного Администратора организации образования в пределах административных помещений.
Пользователь ГАИС ИЯ РИОС несет ответственность за все действия, совершенные под его учетной записью, если не доказан факт компрометации, либо несанкционированного ее использования.
При компрометации (разглашении или подозрении на разглашение) необходимо произвести незамедлительную смену пароля.
Полномочия пользователя ГАИС ИЯ РИОС могут быть прекращены или приостановлены в случаях:
доказанного нарушения пользователем установленного порядка применения программно-технических средств, правил обработки информации и (или) требований по защите информации при использовании им компонентов ГАИС ИЯ РИОС;
в иных случаях при инцидентах информационной безопасности по решению владельца ГАИС ИЯ РИОС, ответственным за обеспечение защиты информации.

Смена паролей пользователей
	Смену пароля к ГАИС ИЯ РИОС для пользователей, а также для иных сотрудников и обучающихся из своей организации образования осуществляет Администратор организации образования.
Смену пароля к ГАИС ИЯ РИОС Администратору организации образования осуществляет ГИАЦ Минобразования. 
В случае необходимости смены пароля к ГАИС ИЯ РИОС Администратору организации образования, необходимо направить заполненную заявку (Приложение 2)  в ГИАЦ Минобразования, с указанием причины смены пароля, с электронной почты Администратора организации образования, расположенной в домене @rios.unibel.by на адрес электронной почты support@rios.unibel.by с указанием темы письма «Об утрате доступа к ГАИС ИЯ РИОС».
После рассмотрения заявки решение направляется на электронный адрес Администратора организации образования.
В случае смены в организации образования Администратора организации образования, заявка о смене Администратора организации образования (Приложение 3) направляется в ГИАЦ Минобразования на адрес электронной почты support@rios.unibel.by с указанием темы письма «Об изменении Администратора организации образования».
В случае утраты доступа к электронной почте Администратора организации образования, расположенной в домене @rios.unibel.by, необходимо направить заявку (Приложение 4) на восстановление доступа на адрес электронной почты support_rios@giac.by с указанием причины его утраты и темы письма «Об утрате доступа к электронной почте». 












	Заявка формируется на официальном бланке                   организации образования


	Приложение 2

Директору учреждения «Главный информационно-аналитический центр Министерства образования Республики Беларусь» 
__________________________________



ЗАЯВКА
на восстановление доступа пользователя ГАИС ИЯ РИОС
с ролью «Администратор организации образования»

Прошу восстановить доступ к ГАИС ИЯ РИОС пользователю с ролью «Администратор организации образования» 
_______________________________________________________________ 
        (ФИО администратора)
по причине_____________________________________________________
(указать причину)
	
Руководитель 
«___» __________ 202__ г.
	

_____________________
            (подпись)
	

_____________________
    (инициалы, фамилия)

	
	
	









	Заявка формируется на официальном бланке        организации образования


	Приложение 3

Директору учреждения «Главный информационно-аналитический центр Министерства образования Республики Беларусь» 
__________________________________



ЗАЯВКА
на внесение изменений пользователя ГАИС ИЯ РИОС 
с ролью «Администраторов организации образования» 

Прошу исключить пользователя ГАИС ИЯ РИОС с ролью «Администратор организации образования» по причине ________________________________:
                                                                                                                                (указать причину)
	Фамилия, Имя, Отчество (при наличии)
	Дата рождения
	Идентификационный номер паспорта
	Место работы, форма трудоустройства

	
Заполняется информация о действующем Администраторе организации образования
	
	
	



и зарегистрировать пользователя ГАИС ИЯ РИОС с ролью «Администратор организации образования»:
	Фамилия, Имя, Отчество (при наличии)
	Дата рождения
	Идентификационный номер паспорта
	Место работы, форма трудоустройства

	
Заполняется информация о новом Администраторе организации образования
	
	
	


	
Руководитель 
«___» __________ 202__ г.
	
_____________________
            (подпись)
	
_____________________
    (инициалы, фамилия)




	Заявка формируется на официальном бланке         организации образования


	Приложение 4

Директору учреждения «Главный информационно-аналитический центр Министерства образования Республики Беларусь» 
__________________________________



ЗАЯВКА
на восстановление доступа к электронной почте 
 «Администратора организации образования» 

Прошу восстановить доступ к электронной почте «Администратора организации образования» по причине
________________________________________________________________ 
(указать причину)
и направить данные для входа на электронный адрес организации образования: _____________________________________________________
                                                  (указать официальный адрес электронной почты организации образования)
	
Руководитель 
«___» __________ 202__ г.
	

_____________________
            (подпись)
	

_____________________
    (инициалы, фамилия)




